
健行科技大學 103 學年第 2學期總務會議紀錄 

一、時間:104 年 6 月 11 日(星期四)中午 12 時 00 分 

二、地點:本校行政大樓 A1002 會議室 

三、出席人員：如簽到表所列 

四、主席：莊總務長敬弘                                    記錄：吳秀麗 

五、12 時 5 分宣布開會 

六、主席致詞：非常感謝各位主管、院教師、警衛、工友及學生代表在百忙之中

參加總務會議，上學期學校校區內很多整修工程若有影響到大家

感到抱歉，希望大家能協助與包容，若有整修工程沒做好隨時提

供指教，我們會隨時攺進謝謝大家。  

七、工作報告： 

(一)上次會議決議案執行情形如下表。 

103 學年度第 1學期總務會議議案執行情形 

案別 
案 由 執 行 情 形 

一 
修正健行科技大學總務會議設置辦

法第三條 

健總字第1040000057號

公告 

二 
修正健行科技大學停車場管理辦法

第十二條 

健總字第1040002160號

公告 

(二)各組報告 

文書組工作報告 

1.為配合國發會提升電子公文交換比率，請各級單位發文多配合以電子文發

送，俾使提高行政時效與節省郵資。 



2.為落實減紙作業，請各級單位提高電子化會議比率，103 學年度執行目標

為 75%，104 學年度執行目標為 90%。 

3.為提升行政效能，請多以電子簽請核示，取代紙本申請。 

4.「今日一張紙，明日成珍寶(檔案)」，為保存紀錄各單位史蹟，建請各單

位平日多予整理建檔留存業務核心資料，以便於未來展示。 

事務組工作報告 

預計 104 學年度停車證販售數量減少 20%。 

營繕組工作報告 

1.新大樓工程興建工程與運動場地下停車場相關進度：餐飲暨推廣教育大樓

工程現完成 1 層頂樓澆製，本月將進行 2 及 3層鋼筋綁紮與澆製。目前進

度為 31.349％，較預計工進落後 0.199％，預計於 9 樓板澆製時趕上進度。

總工程預計於 105 年 5 月取得使用執照，9月正式啟用。 

2.校區運動場暨地下停車場興建工程，預計將於 104 年 7 月動工，預計於 105

年 8 月完工，屆時將可替學校增加 2000 個機車停車位、280 個汽車停車位，

解決本校目前停車位不足的問題。 

3.本校運動場暨地下停車場工程動土典禮，預計在 6 月 24 日上午 11 時舉行，

屆時需請各組人力協助。 

4.暑假期間預計汰換各行政單位 T8 照明燈具，全面更換為 T5 燈管，屆時局

部影響同仁辦公，尚請配合。 

5.為因應節能減碳工作，過去三年來本校逐步建置各館舍能資源管理相關系

統。目前行政大樓及電資學院空調，已可透過課表或時程進行控制。在計

費電表部分，工學院一館、商學院部分實驗室及研究室的空調系統，已開

始使用計費電表，今年度將持續施作電資學院部分，以方便管控各空間用

電情況，請各位主管多加宣導配合。 

6.本年度財物盤點工作接近尾聲，總抽盤 2531 件，不合格件數 2 件，請各位

主管協助宣導，務必留意財物管理與保存狀況。 



電資學院江院長青瓚：能源資源管理系統的資源可否提供學生做課堂資料使

用？ 

營繕組組長：系統資料蒐集數據可提供學生專題或計畫使用。 

出納組工作報告 

1.103-2 學期完成暑修選課與收費系統，6/4 正式上線使用。清楚及正確呈現

開課狀況、選課人數及繳費情形，依據選課資訊產生應收學時費，使收費

與銷帳有所依據與達成財務與帳務的正確性。 

2.土地銀行自動提款機（ATM）優惠項目: 

(1)自動櫃員機跨行提款免收手續費 3 次。 

(2)自動櫃員機跨行轉帳免收手續費 2 次。 

(3)網路銀行轉帳免收手續費5次(限中壢分行開戶帳號之約定轉帳帳戶)。已

e-mail通知全校同仁及公告於本組網頁。 

環安組工作報告 

1.配合本校運動場建設工程需要，實施校區廢水排放管線改道工程，協力廠

商已開始施工，工程地點在行政大樓地下 1樓，施工範圍涵蓋地下停車場

全部區域，施工期間為 104/6/4 開始，預計 104/6/30 完工。施工區域設

有安全防護設施與警示標示，敬請全校同仁及同學若接近施工區域時，務

必配合標示並特別注意安全。 

2.桃園市政府環保局即日起將不定期派員至本校抽檢垃圾分類情形。 

技合處詹處長益臨：如果被查到未分類情形是否會受處分？ 

環安組組長：稽查人員查到未分類情形，會開勸導單要求改善。  

莊總務長敬弘：1.學校空間有限如果系上有實驗室或有空教室，若其他系所

需借用，希望大家能互相幫忙，讓實驗室及教室提升使用

率。 

2.暑假期間學校有兩個工程拉皮及地下室打樁的工程，若有

排課或在學校做研究的老師或委員請多多包涵，若工程有

影響或建議急時反應，總務處會儘快作調整。 



 

八、提案討論：無 

九、臨時動議：無 

十、12 點 20 分宣布散會。  

















 


