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健行科技大學 105 學年度第 1學期總務會議紀錄 

一、時間: 105 年 12 月 14 日(星期三) 下午 1時 

二、地點:本校行政大樓 A1002 會議室  

三、出席人員：如簽到表所列 

四、主席：莊總務長敬弘                                           記錄：吳秀麗 

五、13 時 30 分宣布開會 

六、主席報告：略 

七、工作報告 

(一)上次會議決議案執行情形 

104 學年度第 2學期總務會議議案執行情形 

案別 案               由 執   行   情   形 

無 無 無 

 

(二)各組報告 

事務組工作報告 

操場地下停車場預計 2月試營運，先期開放機車停放，俟取得正式使用執照後再

行開放停放汽車；新大樓 2月開放汽機車停放。 

文書組工作報告 

1.新公文系統簽核時，將檢查直屬主管並預設套入簽核流程，請再測試。 

2.本學期(截至目前)公文處理時效平均辦結存查天數 2.4 天、無逾期稽催件。 

3.減紙成效部分:本學期電子發文454件，減少郵資11,350元(每件25元)；本學期(截

至目前)平均實施電子會議比率為 72%，尚未達成理想目標 90%；105 年度(截至目

前，尚未計入教學單位統購用紙量)較 104 年度減少用紙 46%。 

營繕組工作報告 

1.民生創意學院大樓工程進度：民生創意學院大樓已於 9月 23 日取得使用執照，於

11 月底完成正式水電之供應。目前相關專業教室正加緊趕工，其中 7樓創客教室

現已完工驗收，2樓與 3樓之西餐檢定教室、烘焙檢定教室、房務教室，相關專業

設備已安裝完成，將於近期進行驗收，其他專業教室將於寒假結束前完工，提交

各系使用。 
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2.運動場暨地下停車場新建工程：目前運動場工程已完成，於 10 月底前提交本校使

用。其他汽機車停車場部分，現正進行機電配管與粉刷工程，主要工程預計於明

年 1月底前完工。  

3.為提供更好的服務品質，寒假期間部分專業教室與廁所仍持續進行整修，不便之

處，尚請見諒。  

4.本校 105 年度用電總度數為 7,711,992 度，較去年 7,930,200 度，減少 218,208

度，達成每年下降 1％的目標。本校相關節能減碳措施，在各單位的協助與配合下，

目前績效尚稱良好，雖整體 EUI 值與鄰近學校相比，仍維持在較低的狀態，然近

兩年用電幅度卻無法持續下降，雖說與近來氣溫不斷升高等氣候異常現象有關，

但整體績效停滯卻也是不爭的事實，總務處除將更加努力推動相關措施外，也敦

請各單位配合，持續協助相關節能工作。 

出納組工作報告 

105/9/1 起公告實施之廠商匯款作業，執行至今約 330 家廠商同意匯款，簡化行政作

業及節省郵寄費。 

環安組工作報告 

1.教育部 105 年度統合視導已順利完成，感謝各單位全力協助與配合。 

2.環安組辦理 106 年度全校消防安全設備檢修，預定實施日期為 106 年 1 月 12 日及

13 日(共 2 日)，請各單位配合廠商檢修測試作業，聽到測試廣播請勿驚慌。 

 

 

八、討論提案：無 

九、臨時動議 

   學生代表：請問後興路停車位只剩 1/3 可供停車，有 2/3 不能停放。 

  總務長: 後興路停車場因地主調整租用範圍，學校目前只承租 1/3，且租期到明年三月，

所以僅可使用停放空間僅剩 1/3。不過，學校積極與地主協商，希望在期末考前

能恢復原封閉空間以供學生停放車輛，也獲得地主同意，並在這 2天已經開放停

放。另外，為解決停車不足問題，操場地下停車場及新大樓正加緊趕工，希望在

2月能開放汽機車停車，屆時可解決停車問題。 

   學生代表：請問體育館一樓厠所施工何時可以完成? 

  營繕組組長：體育館一樓厠所預定 106 年 1 月 12 日施工完畢,目前二樓厠所可以使用；

二樓厠所將於 106 年 1 月 12 日施工，預定在開學前施工完畢,施工期間造

成大家不便，請多多包涵。 

  總務長:總務處在這跟大家說聲抱歉，這兩年各系所招生辛苦了，因操場施工造成大家不

便，終於完工恢復使用，日後如有總務處配合改進部分,也請提供寶貴的意見。



3 

 

還有每年度實施總務處行政滿意度問卷調查，同仁所提的意見，總務處都已持續

進行改善，同時也將問卷調查結果公布在總務處網頁，請同仁參閱。 

行銷系主任：建議可張貼公布廁所維修訊息,也麻煩學生代表向學生宣達。總務處同仁這

一、兩年也非常辛苦,新大樓、地下停車場及厠所整建等工程持續推展進行，

大家都看在眼裡，非常謝謝總務長。 

十、14 時宣布散會。 
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