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健行科技大學 106 學年度第 1學期總務會議紀錄 

一、時間: 106 年 12 月 13 日(星期三) 中午 12 時 00 分 

二、地點:本校行政大樓 A1002 會議室    

三、會議開始                                                        紀錄: 張安綺 

四、主席致詞: 感謝大家百忙之中前來開會。目前學校會繼續建設，像是工程學院後的鐵皮工

廠 新大樓等，其間施做工程聲音若有影響到大家請多多包涵。如果有任何建議或是我們有不

洽當的地方，歡迎隨時告知我們，我們會立即做更正，以上。 

五、工作報告 

(一)上次會議決議案執行情形 

105 學年度第 2學期總務會議議案執行情形 

案別 案               由 執   行   情   形 

無 無 無 

 

(二)各組報告 

事務組工作報告 

本校於 107 年 1 月 2 日起，操場地下室汽車停車場正式營運，並開始執行停車計時收

費作業。 

1、【開放時間】： 

①自上午 7:30 至晚上 10:30 止；本場地若遇本校大型活動及例行性維護工程 

時，將彈性調整開放時間。 

②非開放時段請勿進入停車。車輛離場時，請務必至繳費機完成繳費後再行離 

場。 

2、【收費方式】： 

①每小時新台幣 40 元整；進場後 30 分鐘內免費【30 分鐘內含繳費機操作及離場

時間】，第 31 分鐘開始計費。【舉例：進場第 31 分鐘～60 分鐘計 40 元、進場

第 61 分鐘～90 分鐘累計 60 元、進場第 91 分鐘～120 分鐘累計 80 元。以此類

推】 

②每日零時為基準點，凡跨越每日零時未取車者，採累計收費。 

3、【適用對象】： 

     未申辦本校之《汽車停車證》或《車輛通行券》之車輛駕駛人。 
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     註：本校停車證需為有效期間內、車輛通行券使用須依票券上日期。 

 

4、【出入口】： 

    操場地下室汽車計時收費出入口皆位於本校前門車道，該車輛離場時，務必 

    自前門車道駛離。 

 

文書組工作報告 

1.為配合行政院推動 ODF-CNS15251 為政府文件標準格式實施計畫，請各級單位儘早

適應文件均採 ODF 格式交換使用。 

2.全校各單位減紙成效每月均已公佈於電子公佈欄，請自行參閱。 

 

營繕組工作報告 

1.節能宣導事項：為落實節能減碳，本校目前於室溫 26 度以上才啟動空調系統。部分

教室設備產生熱量，感覺較為悶熱，如有此情形請開窗或利用循環扇增加空氣對流。

另部分系所將研究生分散於實驗室中，導致各實驗室於夏季幾乎每天使用空調，且

時間長達十餘小時，建議有類似情形單位應將集中設置研究生研究室，避免能源浪

費。 

2.採購與財產編列：目前各單位的設備採購，偶會出現將非整組或整套的設備包裹購

買的問題，根據獎補助款相關規定，整組設備是指「各細項設備需整組搭配方能使

用者」，請各單位於採購前多加留意。 

 

出納組工作報告 

因應人力調整及節費政策，請各單位配合廠商匯款作業，如廠商因特殊原因無法提供

匯款資訊，請於請款時隨發票檢附掛號回郵信封，以簡化行政作業及節省郵寄費。 

 

環安組工作報告 

1.圖書館已依室內空氣品質管理法第二批公告場所之規定，實施定檢與巡檢項目，檢

查結果全部合格，公告檢查報告於圖書館，請自行參閱。 

2.校內飲水機水質分批檢測 9月份 44 台及 12 月份 44 台，全部符合飲用水標準。 
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六、討論提案: 無。 

 

七、臨時動議 

資工系韓維愈主任: 關於業師與來賓停車事宜，目前學校的作法是需要來賓正本通行證， 

建議可參考中原大學，當其來賓無通行證時警衛室會先發卡，請來賓到系上蓋章證明是其

邀請來賓，再交給警衛即可。 

 

總務長：目前學校警衛室有幾張備用的通行證，經通報確認後業師與來賓皆可用相關證件

來更換通行證，待離場時再將其證件換回來。因目前還沒正式營運所以尚不知是否還有其

他狀況，所以暫時先這樣運作，待107年1月2日正式運作一段時日後，將以實際狀況與需

求再來做後續考量。 

 

八、12 時 20 分宣布散會 
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