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健行科技大學 108學年度第 1學期總務會議紀錄 

一、時間: 108年 12 月 17日(星期二) 下午 14時                 紀錄: 張芸禎 

二、地點:本校行政大樓 A1002會議室；出席人數:應到 39 人、實到 32人 

三、會議開始                                                    

四、主席致詞:感謝大家百忙中來參與會議，為了不耽誤大家的時間，就開始進行會議。 

五、工作報告 

(一)上次會議決議案執行情形 

107學年度第 2學期總務會議議案執行情形 

案別 案               由 執   行   情   形 

無 無 無 

 

(二)各組報告 

文書組工作報告 

1. 持續配合行政院推動 ODF 為政府文件標準格式實施計畫，為讓同仁可產生標準 ODF 文

件之軟體以製作政府文件，已於健行 FTP中安裝 LibreOffice或 Open Office，且於學

校首頁之《政府相關連結》處可點擊【國發會推動 ODF標準格式】，該網址提供文件應

用工具操作手冊及相關政策說明。本校對外電子交換公文附件均採 ODF 格式，使用比

例達 100%。 

2. 宣導事項： 

(1)政府倡導 ODF擴及師生學研計畫之文件、表格與成果等相關文件，請各位師長代為 

宣導文書檔案多加使用 ODF標準格式。 

(2)執行用印依據校長核准，上簽時須完整上傳電子文件且與待用印紙本文件一致， 承

辦人得以核對並分辨能否用印。 

 

出納組工作報告 

宣導事項： 

1. 支付廠商款項，請以匯款為首要付款方式，可於請款時(取得廠商發票)要求填寫「匯

款同意書」，廠商可自行於學校網頁下載「匯款同意書」，路徑為總務處→出納組→表

單下載→匯款同意書。 

2. 支付學生各項獎學金、加退選退費及全學期校外實習退雜費 1/5 退費等，請提前提供

學生帳戶，以免延誤付款時間。 
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營繕組工作報告 

1. 節能宣導事項： 

      本校 108 年用電度數，由 107 年度的 9,142,671 度，到 108 年度的 9,778,600 度，

增加 635,929度，增加幅度為 6.5％；主要增加用電部分與冷氣使用時間逐年增加有關。

另為進一步提升節能績效，本校參考每月用電需求與實際用電度數，已向台電申請契約

用電下修，粗估每年約可節省近 99 萬元。節能部分仍須全校師生共同配合，離開研究

室時，尚請同仁協助順手關閉空調與閒置電腦等設備，避免無謂的浪費。 

2. 電資學院外牆拉皮整修工程： 

       電資學院啟用至今已有 19 年之久，近來因天氣早晚變化大，外牆熱漲冷縮情況頻

繁，已陸續出現外牆馬賽克磁磚掉落、漏水等情形，擬規劃全棟外牆進行拉皮整修。 

    施工預計於期末會議後進行，期間將搭設鷹架，請行經電資學院之師生注意安全，並

請電資學院之教師研究室於施工期間務必鎖緊窗戶，以防宵小入侵。 

 

環安組工作報告 

1. 紅火蟻防治：教育部輔導團於109年9月10日蒞校訪查，以目視及洋芋片誘集法，發現

校區操場出現紅火蟻，立即插警示旗幟，施予賽芬尼藥物處置，再於108年9月18日委

由廠商全面灌藥處理。後續追縱已無發現紅火蟻，持續定期巡檢。 

2. 飲水機水質檢測：委請元智大學環科中心完成飲水機檢測，全部符合標準。108年9

月11日 採樣40台及108年12月13日採樣38台。以大腸桿菌群等致病菌作為飲用水水質

安全之監測項目。 

3. 「108學年度第1學期適用場所安全衛生檢查」於108年11月5日至11月6日實施。發現

之缺失皆已改善複查完畢，檢查報告彙整後陳請校長核閱，並於職業安全衛生委員會

議提案備查。 

4. 依據教育部臺教綜(五)字第1080059875號函文，實施本學期「學校清除登革熱病媒蚊

自我檢查」調查，各單位於9月及12月進行清查，全部符合規定，維護教職員學生健

康，避免感染登革熱。 

 

六、討論提案：無 

七、臨時動議：無 

八、宣布散會：下午 14時 20分 



3 

 

 

 



4 

 

 

 






	總務會議記錄10801--
	1081217簽到表

