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健行科技大學 108學年度第 2學期總務會議紀錄 

一、時間: 109年 6 月 10 日(星期三) 上午 11時 30分          紀錄: 林瑞君 

二、地點: 本校行政大樓 A1002 會議室；出席人數:應到 39 人、實到 30 人 

三、會議開始：                                                    

四、主席致詞: 各組提出各項業務報告後，若有任何指教請各位提出。 

五、工作報告 

(一)上次會議決議案執行情形 

108學年度第 1學期總務會議議案執行情形 

案別 案               由 執   行   情   形 

無 無 無 

 

 

(二)各組報告 

文書組工作報告 

1. 手機批閱公文服務： 

為公文時效性，若在外不便使用電腦時，可多加利用手機批閱公文。 

2. 獎狀套印紙服務： 

為因應各單位以下業務項目，請領用獎狀套印紙以增進效益。 

如：「口試委員聘書」、「研習證明書」或各類競賽獎狀、活動感謝狀、証

明書及畢業生獎狀…等，可攜核准簽呈或經校長核可之特定文件，至文書

組領取套印獎狀紙。 

 

營繕組工作報告 

1. 日前有接獲反映電資學院及商學院蚊子很多，影響學生及老師上課情況，

目前已實地勘查，判斷為水溝產生為最大來源，已委請管理員進行水溝投
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藥滅蚊後有改善，目前規劃以水溝蓋加裝細鐵網封組蚊蟲，盼能持續改善

此情況。 

2. 為配合教育部評鑑所訂之校園節能績效，室溫高於 28 度(含)以上，方可

開啟冷氣，惟有時若因室內外溫差、濕度過高而感覺悶熱不適，可請該堂

課之任課老師直接聯繫該樓管理員，隨即會做開放冷氣之動作。 

3. 修繕維護系統已於 109 年 5月 1 日正式 AIP中上線使用，日後如有須修繕

項目，請各位師長多加利用。 

 

    環安組工作報告 

1. 入侵紅火蟻防治：發現蟻丘立即處理，插上警示黃旗並完成投藥(賽滅寧)，  

持續定期巡檢，並上網通報教育部輔導團及行政院農委會防治中心。 

發現日期 發現蟻丘位置 

109.01.07 校區操場跑道周邊草坪 2處 

109.02.20 學生宿舍警衛室前花圃 1處 

109.04.21 工學院一館前花圃 1處 

 

   2.飲用水水質檢測：委請元智大學環科中心環境實驗室採樣檢驗大腸桿菌群。 

採樣日期 飲水機台數 檢驗結果 

109.03.12 40 符合安全標準 

109.06.09 42 符合安全標準 

 

   3.「108學年度第2學期適用場所安全衛生檢查」於109年4月21日至4月22日實  

      施。發現之缺失由受檢單位限期改善，經追蹤複查確認皆已改善完畢，彙  

     整檢查報告陳請校長核閱，並於職業安全衛生委員會議提案備查。 

 

   4.為防治登革熱，教育部來文要求於3月及6月調查並陳報「學校清除登革熱 

     病媒蚊自我檢查」，各單位清查後回報全部符合規定。   
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六、討論提案：無 

七、臨時動議：無 

八、宣布散會：上午 11時 50分 
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