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健行科技大學 107學年度第 1學期總務會議紀錄 

一、時間: 107年 12月 20日(星期四) 下午 01時 00分 

二、地點:本校行政大樓 A1002會議室  

三、會議開始                                                      紀錄:謝佩良 

四、主席致詞：感謝各位對總務處支持。 

五、工作報告 

(一)上次會議決議案執行情形 

106學年度第 2學期總務會議議案執行情形 

案別 案               由 執   行   情   形 

無 無 無 

 

(二)各組報告 

 

文書組工作報告 

1. 本學期因應節能減紙政策宣導及落實線上 E 化表單填寫，於公文專區新增用印申

請表線上填報功能，請各系院協助宣導與推廣，於用印簽呈核可後，填報完成即可

至文書組用印，節省寶貴等待時間。 

2. 配合行政院辦理推動 ODF 為政府文件標準格式實施計畫，107 年 12 月底前，公務

同仁以可產生標準 ODF 文件之軟體製作政府文件(於健行 FTP 中安裝 LibraOffice

或 Open Office)，請各位師長在系上代為宣導配合安裝。 

事務組工作報告 

 

營繕組工作報告 

1. 節能宣導事項： 

本校節能減碳措施雖已獲得一定成效，但仍有部分工作尚待各位同仁通力合作。

日前發現部分教師於離開研究室時，並未隨手關閉研究室空調，導致無謂的浪

費，未來請各位同仁於節能減碳工作，尚請繼續配合。 

另部分系所將研究生分散於實驗室中，導致各實驗室於夏季幾乎每天使用空調，

且時間長達十餘小時，建議有類似情形單位應將集中設置研究生研究室，避免能
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源浪費。例如：工程學院研究生現因實驗室比較多，請系院可以考慮集中研究室

研究…，讓減少能源更有效率。 

2.集財產管理： 

目前各單位報廢後或除帳後的設備，在尚未清運前，各單位仍有保管的義務。為加

強管控，未來各單位如欲將除帳後的設備(大部份是 PC)轉做他用，或改撥交學生、

教師使用，須填寫「領用表單」，以便落實管理。未來除帳後設備的清運，統一由

總務處處理，清運前需核對品項與數量，尚請各單位協助。 

環安組工作報告 

1.校區於 107年 11月 20日，宿舍於 107年 11月 16日接獲通報發現疑似紅火蟻，經

確認立即通報紅火蟻防治中心，當天先自行投藥插入警示旗幟（並於 107年 11月 16

日市公所領用芬普寧）。如發現可以通知校安中心或環安組盡快處理。 

追縱結果：已無發現紅火蟻，持續定期巡檢、若有發時立即處理。 

2.飲水機水質檢測已於 107年 9月 14日及 12月 14日委請元智大學環科中心進行採樣

檢查，以大腸桿菌群等致病菌作為飲用水水質安全之監測項目，全校共計採樣 43台

全數符合規定。 

宣導事項： 

1.「107 學年度第 1 學期適用場所安全衛生檢查」訂於 107 年 11 月 5 日至 11 月 7 日實

施。學校作業場所多元，請宣導學生注意：安全第一。 

2.依據教育部台體(二)字第 0980210637 號函，為維護學生健康，避免感染登革熱本學

期學校清除登革熱病媒蚊自我檢查，已於 9 月 3 日至 12 月 3 日進行調查中，依規定

辦理。 

 

出納組工作報告 

 

六、討論提案： 

1.通識主任：給環安組一個「讚」，讓本校的飲用水品質穩定，且濾心也都依標準更換

及檢測。 

2.總務長：本校地下停車場使用開始來，為了安全，地面鋪了較粗的地面止滑，但不易

清洗，故之後會買採購一台洗地機來使用，讓地下停車場環境更乾淨。 

3.資工系主任：在電資學院上課時，廁所蚊子很多，造成學生上課秩序有些混亂，且對
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學校環境觀感不佳。 

    總務長：學校一直都有在處理這類的問題和在水溝放藥劑及安裝沙網；這二天污水做

了改管，持續觀察是否有改善之。 

4.電資學院教師代表：最近學校的產學班學生，例如商學院約 4到 5點會進行宗教儀

式，因簡易清洗手腳進行，故衛生紙管用量很大，造成其它人員

有些影響。 

總務長：有關這個問題之前有和國合處討論過了，現在學校在特定場所和行政大樓 9

樓有設統一讓他們使用換洗的地方，會再請國合處宣導改善。 

七、臨時動議： 

八、宣布散會：13時 17分宣布散會。 
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