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健行科技大學 103 學年度第 2學期防火管理委員會議紀錄 

時間：104 年 06 月 11 日(星期四 )13 時 00 分 

地點：行政大樓 10 樓 1002 會議室 

主持人：李校長大偉                                                  記錄：張智媗 

 (主席宣布開會) 

壹、主席致詞： 

貳、上次會議決議執行情形：無。 

參、工作報告： 

 一、防火管理組織與管理： 

(管考期間：104年1月~6月) 

管考項目 執行結果 說明 

防火管理委員會組織 無異動 委員人數15人，符合規定。 

風險管理績效 零災害 本季無事故。 

主管機關稽查 1次 
1. 消防局：學生宿舍定期消防檢修申報複查。 

2. 查核結果無缺失。 

二、自衛消防編組演練： 

(一)103 學年度第 2 學期自衛消防編組演練，於 104 年 05 月 27 日辦理，邀請中華

民國消防安全協會邵黎明教官蒞校辦理講習。 

(二)施教紀錄陳請校長核閱後，親送至桃園市消防局中壢消防分隊核備。 

(三)學生宿舍自衛消防編組演練於 104 年 04 月 29 日晚間辦理完畢，訓練過程中由

消防局龍岡分隊徐瑞隆教官指導演習流程，施教紀錄已送達至消防局龍岡分隊。 

三、消防安全設備維護： 

(一)年度消防安全設備檢修，申報依消防法規定頻率為每年 1 次。本年度消防設備

檢修申報，於 104 年 03 月 25 日提報至轄區消防分隊受理。 

(二)安全網安全檢查於 104 年 04 月 28 日完成，測試結果本校工學院二館安全網需

汰換，已於 104 年 06 月 02 日更換完成。 

(三)緩降機檢查及維修，於 104 年 05 月 29 日至 6月 1日委託專業廠商辦理。  

(四)廁所緊急呼救鈴維護檢查測試，預定 104 年 07 月 02 日委託專業廠商辦理。 

四、預訂執行工作(例行性工作除外)： 

(一) 104年7月年度女廁緊急呼救鈴檢查。 

 

肆、討論事項： 

案由：「104學年度消防管理計畫」草案，提請討論。 

說明：(一)為確保消防管理業務之落實運作，訂定管理計畫作為相關業務運行基礎。 

(二) 管理計畫草案全文，請參考附件一(P3~P5)。 

決議：照案通過。 

伍、臨時動議： 

陸、散會。
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健行科技大學 104學年度消防管理計畫 

計畫期間：104年 8月 1日至 105年 7月 31日 

基本方針：提升全體人員消防安全意識。 

計畫目標：保持本年度無災害紀錄。 

實施細目 實施要領 實施單位及人員

預定工作進度（月份） 
需用經費

(新台幣)

達成 

狀況 備註 104 年 105 年 

8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7

計畫項目一、健全消防防護組織 

1.檢討消防管理單位職掌

業務 

檢討組織系統及業務職掌。 環境安全衛生組 

 
● ●   

 
 

2.防火管理委員異動提報

作業 

委員任期為2年(人事異動時，需指

派接任者遞補委員，並提報至環境

安全衛生組)  

環境安全衛生組 

各學院院長、通識中

心主任 

●   ●  

 

 

計畫項目二、加強消防管理 

1.實施消防災害調查與分

析 

發生災害時，事故單位填報初步調

查報告，通報環境安全衛生組。由

環境安全衛生組複查與分析。 

事故單位 

環境安全衛生組 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●  

 

 

2.管理權人及防火管理人

異動提報作業 

管理權人為負責人，防火管理人遴

用、異動應報請消防機關備查。 

環境安全衛生組 
● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●  

 
 

3.召開防火管理委員會議 每學期期末召開乙次，如需要可召

開臨時會議，會議應置備紀錄。 

環境安全衛生組 
  ● ●  

 
 

4.辦理消防安全設備檢修

申報及保養維護 

每年乙次於申報期限前向消防檢查

機構申請檢查。 

環境安全衛生組 
  ● 60,000 

 
 

   

附件一 
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實施細目 實施要領 實施單位及人員

預定工作進度（月份） 
需用經費

(新台幣)

達成 

狀況 備註 104 年 105 年 

8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7

5.訂定下學年度消防安全

管理計畫 

防火管理委員會決議通過後簽請校

長核准實施。 

環境安全衛生組 
  ●  

  

6.檢討消防安全設備自動

檢查表格及文件 

各單位防火責任區自動檢查表格，

應依各區特性，檢討並修正現行檢

查表格。 

環境安全衛生組 

各責任區檢查人及防

火負責人 

● ●  ● ●  

  

7.消防防護計畫書修訂 依現況檢視及修訂提報至消防

機關核備，遇有增建、修建、

室內裝修施工時，應另訂消防

防護計畫。 

環境安全衛生組 

  ● ●  

  

計畫項目三、消防安全教育訓練 

1.實施全校消防演習及訓

練 

每年5月及9月實施，洽請消防局

第二大隊中壢分隊協助。 

環境安全衛生組 

自衛消防編組成員 
●  ●  36 400 

  

2.自衛消防編組人員配備

汰換   

每次訓練時進行裝配檢查及故障品

汰換。 

環境安全衛生組 

自衛消防編組成員 
●  ●  20,000 

  

2.防火管理人回訓 防火管理人每二年至少應接受

講習訓練一次。 

防火管理人 

環境安全衛生組 
● ●   2,000 

  

計畫項目四、實施自動檢查 

1.消防安全設備定期檢查

及維修 

每月實施乙次。 各區域檢查人 

營繕組 
● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●  

  

2.防火避難設施檢查及維

修 

每月實施乙次。  各區域檢查人 

營繕組 
● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●  
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實施細目 實施要領 實施單位及人員

預定工作進度（月份） 
需用經費

(新台幣)

達成 

狀況 備註 104 年 105 年 

8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7

3.使用火氣設備檢查及維

修 

每月實施乙次。  各區域檢查人 

營繕組 
● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●  

  

4.瓦斯設施檢查及維修 每月實施乙次。  各區域檢查人 

營繕組 
● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●  

 
 

5.電氣設施檢查及維修 每月實施乙次。  各區域檢查人 

營繕組 
● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●  

 
 

6.女廁緊急呼救鈴測試 每月實施乙次。  各區域檢查人  ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●    

7.一般檢查及巡視 每月實施乙次。 各單位主管 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●    

8.年度緊急逃生設備檢

查、保養及汰換 

每年實施乙次。 環境安全衛生組 
  ● 150,000

 
 

9.年度安全網檢查、維修

及更換 

每年實施乙次。 環境安全衛生組 
  ● 70,000 

 
 

10.年度女廁緊急呼救鈴檢查 每年實施乙次。 環境安全衛生組   ● 20,000   

計畫項目五、其他各種消防活動 

1.配合政府加強實施消防

宣導活動 

配合政府實施。 環境安全衛生組 

各相關單位 
● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●  

  

2.張貼各種海報、漫畫標

語促進消防安全警覺 

張貼於作業場所明顯場所。 環境安全衛生組 

各相關單位 
● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●  

  

3.溝通意見，改善消防安

全 

隨時接納消防安全反映意見及

建議，並立即疏導與解決，以

改善工作情緒提高生產效率。

環境安全衛生組 

各相關單位 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●  
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實施細目 實施要領 實施單位及人員

預定工作進度（月份） 
需用經費

(新台幣)

達成 

狀況 備註 104 年 105 年 

8 9 10 11 12 1 2 3 4 5 6 7

4.經常派員參加各種消防

安全研討會、講習會觀

摩會、展示會 

由環安衛主管或各單位視需要

派員參加。 

環境安全衛生組 

各相關單位 ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●  

  

5.補充或更新各項消防安

全標示牌 

依相關法令規定辦理。 環境安全衛生組 
● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●  

 
 

 

 




	1032防火管理委員會議紀錄.pdf
	AR-267FP_20150616_100442

